MUMICIDALIDAD DISTRITAL DE SAM MARPNS

Gestion 2023 - 2026

“Afio de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 179-2025-MDSM-GM

= Exp. 258673

San Marcos, 20 de mayo del 2025.

VISTO: Informe N° 494-2025-MDSM/OGA/SGC de fecha 28 de zbril del 2025, Informe Técnico N° 406-2025-
MDSM/OGPP/OPMI de fecha 05 de mayo del 2025, Informe Legal N° 377-2025-0OGAJ/MDSM de fecha 15 de mayo del 2025,
m%inforrje N° 584-.2925~MDSM/OGA de fecha 19 de mayo del 2025; y, demas antecedentes que forman parte del presente
S N «ﬁ%}gpedmnte administrativo.
/‘@ feaX \2
CONSIDERANDO:

Que, conforme lo sefiala el articulo 194° de la Constitucion Politica del Estado, concordante

con el articulo 11 del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, las municipalidades son érganos de gobierno
local que emanan de la voluntad popular, tienen autonomia econémica, politica y administrativa en
los asuntos de su competencia y son Organos de Gobierno, promotores del desarrollo local, con

personeria juridica y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines. La autonomia que la

stitucién Politica del Perl establece para las Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos
sobierno, administrativos y de administracién, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Capitulo | del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444

las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos
son regulados por cada entidad, con sujecidn a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de
aquellas normas que expresamente asf lo establezcan”;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del mismo cuerpo legal citado precedentemente, estipula

Que, asi mismo, el numeral 6.1 del articulo 6 del Decreto Legislativo N° 1441- Decreto
Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria, indica que: “6.1 Son responsables de la administracion
de los Fondos Publicos, el jefe de Administracion y el Tesorero, de manera conjunta, o quienes hagan

que: “La Caja Chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Fondos Publicos, cualquiera

sea la fuente de financiamiento, con excepcion de la fuente Recursos por Operaciones Oficiales de

1 Aprobado mediante DECRETO SUPREMO N2 004-2019-JUS
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Que, mediante Informe N° 494-2025-MDSM/OGA/SGC de fecha 28 de abril del 2025, la Sub

Gerente de la Oficina de Contabilidad, remite el proyecto de la Directiva denominada “NORMAS Y
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE SAN MARCOS”; el cual, establece los lineamientos que regulen la legalizacion,
administrativo, control, custodia y responsabilidades para la utilizacién del medio de pago en efectivo,

de los fondos asignados a la caja chica aperturada con cargo al presupuesto institucional de la
Municipalidad Distrital de San Marcos, con la finalidad de garantizar su integridad, disponibilidad y
,(fJZ%%gguridad; asi como el buen uso de los recursos plblicos dentro de los criterios de rigor, economia y

DN,

-

onalidad;

=
V2 . © Que, mediante Informe Técnico N° 406-2025-MDSM/OGPP/OPMI de fecha 05 de mayo del
b 2@25 la Sub Gerente de la Oficina de Planeamiento, Modernizacion e Inversiones, sefiala que, tras la

" revision del proyecto de Directiva denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA
ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS”,
concluye que las observaciones formuladas en relacién con la redaccién y estructura han sido
debidamente subsanadas; y por lo tanto, solicita opinién legal para su aprobacion;

Que, mediante Informe Legal N° 377-2025-0GAJ/MDSM de fecha 15 de mayo del 2025, el
nte de la Oficina General de Asesoria Juridica, sefiala que normativamente resulta PROCEDENTE

Que, de revisadas las recomendaciones y opiniones técnicas, la Oficina General de
Administracién, emite su informe sustentatorio adjuntando el proyecto de la Directiva denominada
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA CHICA DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS”; el mismo que, es elevado a este Despacho mediante
Informe N° 584-2025-MDSM/OGA de fecha 19 de mayo del 2025;

Que, el objetivo de la presente Directiva, es establecer los lineamientos que permitan un
adecuado manejo de los recursos financieros asignados a la Caja Chica, estableciendo requisitos,
atribuciones y responsabilidades que deben adoptar todo el personal que tiene dispasicidn y hace uso
del dinero en efectivo a cargo de la Municipalidad Distrital de San Marcos (MDSM);

Que, la Directiva en mencién, se encuentra dentro de lo que prescribe el articulo IV del Titulo
eliminar de la Ley N° 27972- Ley Orgédnica de Municipalidades, el cual prescribe que los gobiernos
ales representan al vecindario, promueven la adecuada prestacion de los servicios publicos locales
| desarrollo integral, sostenible y armdnico de su circunscripcion;

Que, en ese sentido, estando a lo expuesto en la parte considerativa y conta ndo con los citados
informes técnico y legal favorable, en uso de las facultades conferidas mediante Resolucion de Alcaldia
N° 0170-2023-MDSM-A, de fecha 06 de junio del 2023, se aprueba la delegacién de funciones al
Gerente Municipal, encontrandose en el literal p) del numeral 1.1 del Articulo Primero, la de “Aprobar
Y irectivas y demds documentos de cardcter normativo necesarios para concurrir la gestion técnica,
" [ -- 2 Nnciera y administrativa de la Municipalidad, con la finalidad de unificar las normas dispersas que
regulan, dinamizar y simplificar los trdmites, estableciendo requisitos y procedimientos en
cordancia con las Leyes de la materia (...)";
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SE RESUELVE: .

ARTICULO PRIMERO. — APROBAR, |la DIRECTIVA denominada “NORMAS Y PROCEDIMIENTOS
PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN
MARCOS”: el mismo que, en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. — DISPONER que la presente DIRECTIVA aprobada en el articulo
precedente, entre en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacion.

ARTICULO TERCERO. — ENCARGAR a los Organos y Unidades Organicas de la Municipalidad
Distrital de San Marcos, la adopcidn de las acciones necesarias para el cumplimiento de la presente

Resolucidn.

ARTICULO CUARTO. — PRECISAR que los profesionales que han intervenido en la revision y
isis de los informes del presente expediente administrativo, son responsables del contenido que

—————-

Abog. Ji
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DIRECTIVA N° 001 - 2025-MDSM/OGA/SGOC

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE
LA CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS-
HUARI-ANCASH”

I. OBJETO
Establecer los lineamientos que permitan un adecuado manejo de los recursos

financieros asignados a la Caja Chica; estableciendo requisitos, atribuciones y
responsabilidades que debe adoptar todo personal que tiene disposicion y hace uso
del dinero en efectivo.

FINALIDAD
Asegurar, atender y agilizar el pago de gastos menudos y urgentes que demanden su
cancelaciéon inmediata o que por su finalidad y caracteristicas no puedan ser
debidamente programados, garantizando el normal desempefio operativo de la
Institucion.

ALCANCE

La presente directiva es de aplicacién y de cumplimiento obligatorio por funcionarios
ylo servidores de la Municipalidad Distrital de San Marcos, que hagan uso de los
recursos del Fondo Fijo para Caja Chica, incluyendo a los responsables de su
administracioén.

BASE LEGAL

4.1. Ley N°28716, Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

4.2. Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades.

4.3. Ley N°27444, Ley de Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

4.4. Ley N°27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica y sus modificatorias.

4.5. Ley N° 30057, Ley del Servicio Civil.

4.6. Decreto Legislativo N° 1441, Sistema Nacional de Tesoreria.

4.7. Decreto Legislativo N°1436 Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico.

4.8. Decreto Legislativo N°1438 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de

Contabilidad.

4.9. Decreto Legislativo N°1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto.

4.10. Decreto Legislativo N°1441 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

4.11. Decreto Ley N° 25632 — Ley Marco de Comprobantes de Pago, que establece la
obligacién de emitir comprobantes de pago en las transferencias de bienes, en
propiedad en uso, 0 en prestaciones de servicios de cualquier naturaleza.

4.12. Resolucion Directoral N° 008-2024/EF/52.01, aprueba la Directiva N° 003-2024-
EF/52.06 “Directiva para el manejo de la Caja Chica”.

4.13. Resolucion Directoral N° 002-2020/EF/52.03, Orden de Pago Electronica
(OPE),BN

4.14. Resolucion de Superintendencia N° 007-99/SUNAT, que aprueba el Reglamento
de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

4.15. Decreto Supremo N° 260-2024-EF, que aprueba el Valor de la Unidad Impositiva
Tributaria para el afio 2025.
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4.16. Resolucion de Superintendencia N° 182-2008/SUNAT Y 188-2010/SUNAT, que
aprobaron el sistema de Emision Electrénica que permite la emision de recibos
electrénicos, Facturas y documentos vinculados a éstas, entre otros.

4.17. Decreto Legislativo N° 1246, que aprueba diversas medidas de Simplificacién
Administrativa.

4.18. Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Cadigo de Etica de la Funcion Publica.

4.19. Directiva N° 02-2015-SERVIR/GPGSC. "Régimen Disciplinario Y Procedimiento
Sancionador De La Ley 30057, Ley Del Servicio Civil".

DISPOSICIONES GENERALES
6.1. DEFINICIONES:

a) Caja Chica: fondo de dinero en efectivo que se utiliza para realizar pequefios
pagos, gastos menores y urgentes que no pueden ser cubierfos a través de
otros mecanismos de pago, asimismo se encuentra sometido a control y
rendicién de cuentas.

b) Comprobante de Pago: Es el documento que acredita y certifica la realizacion
de un pago de un bien, la cancelacién en uso o la prestaciéon de un servicio.
Solo se consideran comprobantes de pago a aquellos que cumplan con todas
las caracteristicas y requisitos minimos sefialados en el Reglamento de
Comprobantes de Pago de la Superintendencia de Administraciéon Tributaria -
SUNAT, tales como: facturas, facturas electrénicas, facturas de venta
electrénicas, recibos por honorarios, boletas de venta, ticket factura,
documentos autorizados por dicha Entidad.

c) Dinero Efectivo: Es cualquier medio concebido para ser utilizado como medio
al portador, esto es, en el que no quede claro los titulares del origen y destino
de los fondos. Al hacer uso del dinero en efectivo los consumidores pueden
verse en situaciones donde sus derechos se vean vulnerados.

d) Rendicion de Cuenta: Es la presentacion y justificacion de la documentacion
sustentadora del gasto por parte del colaborador solicitante con cargo a los
fondos de caja chica, justificando los recursos utilizados, las acciones
realizadas y los resultados obtenidos con el fin de demostrar transparencia,
responsabilidad y cumplimiento de objetivos y normas establecidas.

e) Arqueo de Caja chica: es un proceso de verificacidén y conteo fisico del dinero
en efectivo existente en la caja chica de una entidad publica, con el fin de
comprobar su consistencia con los registros contables y financieros,
garantizando la integridad y transparencia en la gestién de los fondos publicos.

f) Declaraciéon Jurada: Documento formal y solemne en la que una persona,
bajo juramento o promesa de decir la verdad, declara o afirma hechos,
circunstancia o informacion relevante, con el fin de proporcionar evidencia o
prueba en un procedimiento administrativo, judicial o de otro tipo, asumiendo
la responsabilidad por la veracidad de lo declarado.

g) Detraccion: se refiere a un sistema de pago anticipado de impuestos en
algunos paises de América Latina, como Pert. En este sistema, se retiene un
porcentaje del monto total de una factura o pago para ser depositado en una
cuenta bancaria a nombre del proveedor o prestador de servicios,este, consiste
en el descuento que efectua la Municipalidad Distrital respecto a la adquisicién
0 contratacion de un bien o servicio afecto al régimen, de un porcentaje del
importe a pagar por estas operaciones para luego depositarlo en el Banco de
la Nacién, en una cuenta corriente a nombre del vendedor o prestador del

servicio.
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