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DIRECTIVA N'O02-2025-MDSM/OGA

DIRECTIVA DE GESTIÓN DE CONTRATACIONES DE BIENES SERVICIOS POR MONTOS IGUALES O
MENORES A 8 UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS {UIT) – CONTRATOS MENORES".

BJETIVO

nes
utarias

disposiciones y lineamientos que regulen los procesos de contratación y los tramites de
de bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Imposittvas

(UIT), a fin de asegurar la adecuada, oportuna y eficiente atención de los requerimientos de
las áreas usuarias de la Municipalidad Distrital de San Marcos, con la finalidad de coadyuvar al uso
correcto, eficiente y eficaz de los fondos públicos

11. FINALIDAD
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W
ac

:ar y establecer procedimientos y responsabilidades que permitirán a la entidad
es
bo
cia

os

de pago, en las contrataciones de bienes, servicios, ejecución de bienes, servicios y otros,
a la normativa vigente. Asegurar el cumplimiento de los principios de legalidad,

efIciencia en la ejecución del gasto que permita cautelar la correcta administración de
de la entidad

asumir

ALCANCE

La presente Directiva será de cumplimiento obligatorio para todos los órganos, dependencias, oficinas
de todo servidor público de la MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS. que

o indirectamente en procesos de contratación cuyos montos sean iguales o inferiores
Impositívas Tributarias (UIT).

aLl general
,directahER y

nidades6

BILIDAD
i ) N:$

uesto en la

nsabilidad
presente directiva y su cumplimiento será de aplicación obligatoria, bajo

para los funcionarios y/o el personal de la entidad, cualquiera sea su condición
contratación, que intervengan en el procedimiento y que permitan la contratación de servicios

o la compra de bienes, soslayando las funciones de la Oficina de Abastecimiento y al margen de
la normativa de la Ley General de Contrataciones Públicas. En caso de que incumplan las
disposiciones contenidas en la presente directiva, incurrirán en responsabilidad administrativa o

funcional, según corresponda, y estarán sujetos a sanción disciplinaria, administrativa. civil y/o
penal establecido en la Ley y su Reglamento, así como a las disposiciones aplicables del TUO de
la Ley N.'’ 27444, por la entidad competente, de acuerdo con la falta cometida

2 ::t 21H i) 1

rea

,ohtrato
luerimientost\-.'..

Íquisitos
ienes

Usuaria será responsable de formular adecuadamente sus requerimientos en coordinación
la dependencia encargada de las contrataciones. Asimismo, verificará las obligaciones del

supervisará su cumplimiento y emitirá la conformidad correspondiente. Estos
contendrán una descripción clara, objetiva y precisa de las características y/o

funcionales, la cantidad y las condiciones en las que se ejecutará la contratación de los
y servicios que se necesiten, conforme a sus necesidades y bajo criterios de razonabilidad,

objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas establecidos en el POI. Asimismo. en la
descripción de los TDFR y/o EETT no se hará referencia a marcas o nombres comerciales, patentes,
diseños o tipos particulares, fabricantes determinados, ni a descripciones que orienten la
contratación hacia un producto o proveedor específico, salvo en los casos en que se haya
implementado y aprobado un proceso de estandarización.typ4&

área técnica estratégica será la unidad de organización a la que, dadas sus funciones
o conocimiento técnico, se le encargará el rol de área usuaria, para que formule los

requerimientos de otra u otras unidades de organización, en coordinación con la dependencia
encargada de las contrataciones. Asimismo, verificará las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y emitirá la conformidad respectiva.

pecialidad
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, «®«,{114. La Oficina de Abastecimiento será la unidad de organización responsable de proveer y atender los
f %A;\\ requerimientos de bienes, servicios y consuttofías en general, incluida la preparación de la

Tf &g V9,\ estrategia de contratación, así como la conducción y realización de los procesos de contratación,
{ cei& }!}qesde ja presentaci9n. del requerimiento hasta su culrninación. Asimismo, podrá asumir.el. rol de
\. ;WAL /8/área técnica estratégica en los casos que lo ameriten, dadas sus funciones, especialidad o
',,>\_1'q/'3{/ conocimiento técnico
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Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso

/VbkDISPOSICIONES GENERALES
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La Oficina General de Administración será la unidad responsable de supervisar y aprobar las
contrataciones menores, conforme a las delegaciones que sean otorgadas por la Autoridad de gb
Gestión Administrativa. u

4.4

La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto será responsable de aprobar y emitir la

certificación de crédito presupuestario de las contrataciones de bienes, servicios y obras. Cuando
la ejecución supere el año fiscal, deberá otorgar la previsión presupuestaria correspondiente

V. BASE LEGAL

Área Ley N'’ 27658, Ley Marco de Modernización de la Gestión del Estado
N'’ 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.

Legislativo N') 1440; Ley General del Sistema Nacional de Presupuesto
Legislativo N'’1441 : Ley General del Sistema Nacional de Tesorería
Legislativo N'’ 1645, Decreto Legislativo que fortalece el Sistema Nacional de Tesorería y el
Nacional de Endeudamiento Público

Directoral NO 002-2007-EF/77.15 que aprueba la Directiva N'’ 001-2007 EF/77. 15 “Directiva
y sus modificatorias

Resolución Directoral Nc’ 001-2024-EF/52.01, Directiva N' 001-2024-EF/52.06, “Directiva para la
formalización, sustento y registro del Gasto Devengado”

32069, Ley General de Contrataciones Públicas y su reglamento. Aprobada mediante el Decreto
N' 009-2025-EF.
N' 0007-2025-EF/54.01 "Directiva para la Programación Multianual de Bienes, Servicios y

5.1.

KB

ución
'esorería

5.7'

TRi

nto

ento

de Organización y funciones de la Municipalidad Distrital de San Marcos aprobado
Ordenanza Municipal N'013-2025-MDSM/A

General de la Ley 30057, Ley del Servicio Civil del Decreto Supremo N'’ 040-2014-PCM
-Nc’ 28708, Ley General del Sistema Nacional de Contabilidad

Resolución Jefatural N'052-2025-PERU COMPRAS-JEFATURA que aprueba la la Directiva N'’ 005-
2025-PERÚ COMPRAS

5.13.

:'6.1=a Ips contrataciones programables y no programables, reguladas en la presente Directiva,
1 /éqrresponden a aquellos cuyos montos son iguales o inferiores a ocho (8) UIT y, en consecuencia.

1/FIB ; sé realizarán de manera directa o de ser el caso mediante acciones directas. al encontrase en los
„45:':'"„-'qúpuestos excluidos del ámbito de la aplicación de la ley 32069; sin embargo, los supuestos

:3eñalados en el artículo 7 en los literales 0, g), h), i), j), 1), m), n), o), p) y q) del párrafo 7,1 del
presente artículo son supervisados por el OECE, del Texto únIco de la Ley N'’32069, Ley General
de Contrataciones Publicas (en adelante LGCP)

Los requerimientos que forrnulen las dependencias de la MDSM (áreas usuarias) deberán estar
en el Cuadro Multianual de Necesidades, según lo establecido en la Directiva N.'’

01 “Directiva para la Programación Multianual de Bienes, Servicios y Obras
BSO)”. Estos requerimientos deberán encontrarse alineados al Plan Operativo Institucional

de la MDSM y considerarán las exigencias previstas en las leyes, reglamentos técnicos
normas metrológicas y/o sanitarias, así como cualquier otra normativa que regule el objeto de
contratación con carácter obligatorio

rogramados
007-2025-EF/54

POI)

En caso las áreas usuarias requieran contrataciones de bienes o servicios que no estén6-3
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programados en el CMN, este podrá ser modificado en cualquier momento del ejercicio fiscal. en
concordancia con los criterios del PMBSO y con la disponibilidad presupuestaria correspondiente
Dichas modificaciones al CMN serán solicitadas por el área usuaria y se efectuarán durante la
ejecución del CMN, con la finalidad de incluir y/o excluir sus necesidades. Las modificaciones al

, /.-~+» CMN serán presentadas a la Oficina de Abastecimiento, la cual gestionará su aprobación ante el
PPK%,\\ Titular de la Entidad o ante el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad. La

,{-,/#@ "W{:'\aprobación se realizará el último día hábil de la semana, mediante la suscripción del formato
S€ V#3:.n'\\:brevÉsto en la Directiva del PMBSO. En caso la modificación requiera ser aprobada en un plazo
! ! 13tRn!’!: !8bistinto. el área usuaria sustentará tat necesidad ante la Oficina de Abastecimiento, la cual

,,\cT.g /'Hgestionará su aprobación, como máximo, al día siguiente hábil de su presentación, ante el Titular
+4:hk;1lCltg',Y de la Entidad o ante el funcionario a quien se hubiera delegado dicha facultad
-q=

-6.4

J&11 Las áreas usuarias de la MDSM, formulan, revisan, verifican y remiten a la Oficina General de
/:::';:??\,Administración, ios requerimientos de los bienes y/o servicios las cuales deben contar con las

{ S{ ; ;;). : /@.-Vámite correspondiente por parte de la Oficina de Abastecimiento.

J

/5$;/ ' - 1: : "\.'.especificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR), las cuales serán remitidas para

\\*V4
\€\-...=
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Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT no podrán utilizarse para evitar
la realización del procedimiento de selección que corresponderá según la necesidad anual de la

Entidad. En consecuencia. no deberán emplearse para atender contrataciones programadas en el
Plan Anual de Contrataciones o que deban ser programadas en dicho plan, de acuerdo con el
objeto, la cuantía y las condiciones de aplicación de los procedimientos de selección previstos en

P.GCSí:8
+

W}cina
eda

la formulación de requerimientos de bienes, el área usuaria deberá consultar previamente a
de Abastecimiento el stock disponible, a fin de que verifique en el almacén las existencias

satisfacer su necesidad

usuaria deberá coordinar con la Oficina de Abastecimiento para determinar si su necesidad
’se encuentra definida en una ficha de homologación, en el listado de bienes y servicios comunes,
o en el CEAM (Catálogos Electrónicos de Acuerdo Marco), cuando corresponda. En dichos casos
recoge las características técnicas ya definidas

que, de manera extraordinaria, se presenten fuera de los plazos establecidos
atendidos previa autorización del Jefe de la OGA

uerimientos
er

os
de Abastecimiento no tramitará requerimientos que evidencien fraccionamiento, por lo

requerimientos serán devueltos al área usuaria, la cual deberá encausarlos por el
de contratación que corresponda.

admitirán requerimientos que pretendan regularizar contrataciones de bienes y/o servicios
que se encuentren en proceso de ejecución o hayan sido ejecutados, bajo responsabilidad

En caso las dependencias de la entidad (áreas usuarias) requieran contrataciones de bienes y/o
servicios que, por su especialidad y funciones, no puedan encausar, el área técnica estratégica
asumirá el rol de área usuaria para encausar dichos requerimientos, de acuerdo con la

especialidad o funciones que corresponderán a cada dependencia de la MDSM

6.10

4l: 1 jab áreas usuarias de la MDSM; formularán, revisarán, veriücarán y remitirán a la Oficina General
{df Administración los requerimientos de bienes Ilo servicios, los cuales deberán contar con las
;éspecificaciones técnicas (EETT) o términos de referencia (TDR). Dichos documentos serán

=--" enviados a la Oficina de Abastecimiento.

Los documentos que presente el proveedor y/o contratista tendrán condición de declaración jurada
(DJ) y podrán estar sujetos a fiscalización posterior, con el fin de minimizar el riesgo de fraude o
de falsedad en la información proporcionada

En caso se detecte una contratación, por un monto igual o menor a ocho (08) UIT, realizada con
un proveedor y/o contratista que se encuentre impedido de contratar con el Estado, se procederá
a la cancelación y anulación de la respectiva Orden de Compra (OC), Orden de Servicio (OS) o
contrato. En consecuencia, la Oficina de Abastecimiento, bajo responsabilidad, comunicará dicho
hecho al Organismo Especializado para las Contrataciones Públicas Eficientes (OECE).

. . + @ @
==
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7.1

Las contrataciones cuyos montos sean iguales o menores a ocho (08) UIT se perfeccionarán
mediante Orden de Compra (OC), Orden de Servicio (OS) o contrato, siempre que los proveedores
hayan cumplido con las Especificaciones Técnicas (EETT) o Términos de Referencia (TDR). y
hayan ofertado las mejores condiciones de mercado, en observancia del principio de valor por
dinero

6.15

Las áreas usuarias realizarán el seguimiento de la ejecución de la prestación y comunicarán a la
Oficina de Abastecimiento cualquier incumplimiento o retraso por parte del contratista y/o
proveedor, en un plazo no mayor de tres (03) días hábiles de ocurrido o verificado el hecho, bajo
responsabilidad, solicitando la adopción de las medidas administrativas correspondientes

Las contrataciones por montos iguales o inferiores a ocho (08) UIT serán registradas y publicadas
en el Sistema Electrónico de ContratacIones del Estado (SEACE), conforme a lo establecido en la
Directiva aprobada por el OECE y dentro de los primeros cinco (05) días hábiles del mes siguiente
al que se realicen. La Oficina de Abastecimiento será responsable de efectuar dicho registro y
publicación para la determinación de las sanciones que correspondan

VII. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

B

IoRD

m1::
1.1.1

.n t\:)

2.3

7.1.2.4
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: :1€

kg

REQUERIMIENTO DE BIENES Y/O SERVICIOS

De acuerdo con lo programado en el Cuadro Multianual de Necesidades (CMN), las áreas
usuarias presentarán sus requerimientos ante la Oficina General de Administración (OGA)

}jcon una anticipación mínima de dos (02) días hábiles al inicio del proceso de contratación,
adjuntando la documentación correspondiente

Las Especificaciones Técnicas (EETT) y/o Términos de Referencia (TDFR) deberán
encontrarse debidamente visados por el responsable del área usuaria y, de
corresponder, por el responsable del área técnica, tomando como referencia los
Anexos N' 2 y 3 de la presente Directiva.

Cuando corresponda, se adjuntará el informe técnico de evaluación de software

Se incluirá cualquier otra documentación exigida por la normatIva aplicable at objeto
de la contratación.

Todo requerimiento remitido a la OGA deberá contener obligatoriamente la documentación
siguiente

7.1.2.1 Informe de requerimiento que identifique la prestación y su condición dentro de fichas
de homologación, fichas técnicas o catálogos electrónicos

7.1.2.2 El pedido de compra o servicio, según corresponda, registrado mediante el Sistema
Integrado de Gestión Administrativa (SIGA) impreso y firmado por el solicitante y
autorizado por el jefe inmediato superior jerárquico

Los términos de referencia (TDFR) o especificaciones técnicas (EETT), visados por el
responsable del área usuaria quien realiza el requerimiento de acuerdo al Anexo N'’02
o Anexo N'03, según corresponda.

Marco presupuestal que acredite disponibilidad presupuestal, validado por la Oficina
General de Planeamiento y Presupuesto.

7.1.2.5 Otra documentación exigida por la normativa vigente.

3 El área usuaria formulará los requerimientos de bienes y servicios precisando los
requisitos de calificación y la justificación de la necesidad pública, evitando referencias a
marcas o patentes que orienten indebidamente la contratación, Excepcionalmente, la
Oficina de Abastecimiento podrá reformular los TDR o EETT, los cuales serán remitidos
al área usuaria para su aprobación.

4 Para el caso de la contratación de servicios (servicios de terceros y consultorías)1 según
corresponda, el área usuaria, en calidad de área técnica especializada, identificará las
características técnicas de sus necesidades y conocerá los recursos con los que cuente

iaza de principal - San Marcos ,-\., f_ 9 .9
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para el cumplimiento de sus objetivos; por lo que, en aplicación del principio de integridad
que rige las contrataciones, será responsable de determinar el perfil y los honorarios
estimados en función de la complejidad de las actividades del servicio, determinando la
formación académica, especialidad y capacitaciones: la experiencia laboral, considerando
la experiencia general y la experiencia específica, entre otras condiciones contractuales
del mercado. Dicha información será consignada en los términos de referencia (TDFq) y
en el pedido que se registrará en el Sistema Integrado de GestIón Administrativa (SIGA)

Las áreas usuarias establecerán en las Especificaciones Técnicas (EETT) de bienes y en
los Términos de Referencia (TDFR) de servicios, como parte de las condiciones de la
contratación, la aplicación de la penaÉidad por mora prevista en el artículo 119 del
Reglamento de la LGCE. Asimismo, de considerarlo pertinente, podrán establecer otras
penalidades distintas, conforme a lo dispuesto en el Reglamento de la LGCE, en cuyo
caso deberá precisarse:
i_ los supuestos de incumplimiento a ser penalizados;
ii. la forma de cálculo de la penalidad para cada supuesto; y,
iii. el procedimiento mediante el cual se verificará el supuesto a penalizar. Las

penalidades por mora y las otras penalidades se sujetan al tope de diez por ciento
(10%) del monto del contrato vigente, en cada caso

No requerirá la formulación de Términos de Referencia (TDFR) la contratación de servicios
básicos, publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, impuestos prediales y arbitrios,
entre otros de similar naturaleza; no obstante, ello no eximirá a las áreas usuarias de la
obligación de generar el pedido correspondiente a través del Sistema Integrado de
Gestión Administrativa (SIGA), según corresponda

: :-=. :: .1

Para el caso de la contratación de bienes y/o servicios no programados, el requerimiento
deberá ser coordinado previamente con la Oficina General de Planeamiento y
Presupuesto, a fin de que pueda determinar y disponer el marco presupuestal
correspondiente, sin perjuicio de los trámites o acciones ,adicionales que pudieran
generarse, dada su condición de no programada.

7.1.8 La Oficina de Abastecimiento evaluará y verificará que el requerimiento recibido cumpla
con los requisitos señalados en los numerales 7.1.2 o 7.1.4, según corresponda; de
encontrarse observaciones, procederá a devolver el expediente administrativo con la
finalidad de que la unidad de organización (área usuaria) subsane las observaciones
formuladas; y, de encontrarse conforme, se pro seguirá con el trámite correspondiente

bAD

Los requerimientos formulados por el área usuaria deberán contar con el visto bueno del
superior jerárquico, según sea el caso, así como del responsable del área usuaria. con la
finalidad de ser canalizados a la Oficina General de Administración. la cual constituirá
la autoridad que ordenará el gasto

QTIZACIONES
(

De
bastecimiento

Y CUADRO COMPARATIVO

encontrarse conforme el requerimiento de bienes y/o servicios, la Oficina de
procederá a realizar la indagación de mercado, con la finalidad de:

Se obtendrá al menos una (01 ) cotización cuando el valor de la contratación sea igual
o inferior a dos (02) UIT.

fg$8
Se obtendrán al menos dos (02) cotizaciones cuando el valor de la contratación sea
mayor de dos (2) y hasta ocho (8) UIT. Excepcionalmente, cuando no sea posible
obtener como mínimo dos (02) cotizaciones para las contrataciones mayores a dos
(2) UIT, por condiciones de mercado, la Oficina de Abastecimiento, a través del
personal técnico o profesional que realice la indagación de mercado, pondrá en
conocimiento de dicha situación al área usuaria mediante correo electrónico o
WhatsApp' Con dicha información, el área usuaria, de ser el caso, sustentará la
urgencia de la contratación a fin de que se tramite su requerimiento con una (01) y/o
dos (02) cotizaciones; o, en su defecto, realizará la revisión de las EETT o de los TDR
para su modificación, con la finalidad de que se amplíe la indagación de mercado, lo
cual deberá ser consignado por la Oficina de Abastecimiento en el respectivo cuadro

Jr. ProgreSo N-’ 332 - Plaza de principal - San Marcos2 L ,._ f * @
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comparativo

7,2,2 Durante la indagación de mercado se deberá priorizar lo siguiente

7,2.2.1 Se identificarán las posibles fuentes para indagar en el mercado

7.2.2.2 Se identificará la vigencia tecnológica de las posibles soluciones, para lo cual podrá
requerirse el apoyo de las áreas técnicas de la Entidad

7.2.2.3 Se procurará que los bienes y servicios a contratar reúnan las condiciones de calidad
y modernidad tecnológica necesarias para cumplir con la finalidad pública de la
contratación

7.2.2.4 Se constatará la disponibilidad de las pequeñas empresas o microempresas.

7.2.2.5 Se evaluará la disponibilidad de las ofertas comerciales.
bb-

N.2.6 Se precisarán los elementos clave para definir o mejorar el requerimiento.
/

f (4as cotizaciones de los proveedores deberán ser solicitadas y obtenidas de forma
({igital a través del correo electrónico institucional, al WhatsApp del cotizador o del Jefe de

,'; *Abastecimiento, y/o serán entregadas en físico, ya sea en original o copia, a la
’Dependencia Encargada de las Contrataciones. En la solicitud o invitación a cotizar, la
Oficina de Abastecimiento remitirá a los proveedores lo siguiente:J..,;/

Anexo N' 1: Declaración Jurada de datos del proveedor, impedimentos, sanciones,
cumplimiento de requisitos establecidos en Términos de Referencia y/o
Especificaciones Técnica, Antisoborno y autorización de abono a CCI.

Anexo N' 2: Especificaciones Técnicas para la contratación de bienes (de
corresponder)

Anexo N' 3: Términos de Referencia para la contratación de servicios en genera y/o
consultorías en general (de corresponder)

cotizaciones deberán ser solicitadas y/o emitidas por proveedores cuya actividad
económica u objeto social concordará con el rubro del bien o servicio a contratar, que
cuenten con inscripción vigente en el Registro Nacional de Proveedores (RNP) para las
contrataciones de montos mayores a una (01) UIT, y que no se encuentren impedidos de
contratar con el Estado. Asimismo, el estado del contribuyente deberá encontrarse Activo
y la condición del contribuyente deberá encontrarse Habido.

Con la información obtenida en la indagación de mercado, la OFICINA DE
ABASTECIMIENTO verifica en el aplicativo "Ficha Única de Proveedor - FUP y en el

aplicativo "Con OECE’', los impedimentos en los cuales se encontrarían inmersos los
proveedores de acuerdo con la declaración jurada remitida, de ser el caso, así como,
cualquier otro impedimento o información relevante que podria impactar de manera
negativa en la contratación.

:on la información obtenida en la indagación de mercado, la Oficina de Abastecimiento
erificará, a través de los aplicativos, Ficha Única de Proveedor (FUP) y Con OECE, los
posibles impedimentos en los que podrian encontrarse incursos los proveedores, de

acuerdo con la declaración jurada remitida, de ser el caso, así como cualquier otro
impedimento o información relevante que pudiera impactar de manera negativa en el
proceso de contratación

tB?,4rg,
=

El personal responsable de las compras iguales o inferiores a ocho (08) UIT, que cuente
con accesos operativos a la Plataforma de Debida Diligencia del Sector Público, deberá
utilizarla como filtro para la contratación de bienes, servicios y/o consultorías en general
iguales o inferiores a ocho (08) UIT

La Oficina de Abastecimiento elaborará el cuadro comparativo1 en el cual se consignará
información referida al plazo de entrega o de ejecución, garantías, cumplimiento de las
Especificaciones Técnicas (EETT) o de los Términos de Referencia (TDR), asi como otros

Jr. Progreso N' 332 - Plaza de principal - San Marcos9 :,,.. : : + @
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7.2.9 Para la formulación del cuadro comparativo y el otorgamiento de la buena pro. será
suficiente la presentación, por parte del postor, de la declaración jurada de cumplimiento
de los Términos de Referencia y de las Especificaciones Técnicas; sin embargo, el postor
ganador deberá presentar, para la suscripción del contrato y/o la formalización mediante
Orden de Servicio u Orden de Compra, copia simple de los documentos que acrediten el

’', .- - :.;,::'\ perfil profesional y el cumplimiento de los requisitos establecidos. Asimismo. los
T--:;, -. 1 --\.,(a\ profesionales propuestos para el perfeccionamiento del contrato, en el caso de
::;' '; 1//-\- ;, consultorías, deberán presentar una declaración jurada en la cual indicarán que no se

:1 1 10 /= , ' ;'- } . : encuentran vinculados a servicios que se presten dentro de la MDSM

kJ"..':1.V. "<;:i..l Q, Para la selección del proveedor a contratar se deberán considerar los siguientes criterios
valor por dinero, plazo de entrega, garantía, servicio postventa u otras condiciones que
permitan sustentar objetivamente la elección del postor, con la finalidad de cumplir con

-\ los objetivos y la finalidad pública de la contratación; situación que deberá ser
’S?;;\ debidamente sustentada por la Oficina de Abastecimiento en el cuadro comparativo, de

iII!=FITcpii:dd'=';LI 81}a Oficina de Abastecimiento podrá realizar la fiscalización posterior de los expedientes
\ ' \*'1 TL. //3;de contratación mediante muestreo aleatorio, priorizando aquellos casos en los que exista
1';:\I=;-'T;/una duda razonable sobre la veracidad de los documentos o se presenten denuncias en
":#1}=:1:“ las que se encuentre involucrado algún contratista.

.L /

/jF1
7.2.12 Adicionalmente, se deberá adjuntar a las cotizaciones copia simple de la siguiente

información, de ser el caso

@
$11

88

aspectos que se consideren relevantes, de ser el caso. El cuadro comparativo será
revisado y firmado por el Jefe de la Oficina de AbastecImiento y por el cotizador, y
determinará el valor de la contratación de acuerdo con la indagación de mercado, dentro
del plazo máximo de dos (02) días hábiles posteriores a la fecha de obtención de las
cotizaciones

ALQUILER DE VEHÍCULOS
6 Documento de Nacional de Identidad (DNI),
8 RUCyRNP
':' Tarjeta de Propiedad,
':' Boleta Informativa SUNARP, vigente,
':' Certificad de Inspección Técnica, vigente,
':' Seguro Obligatorio contra Accidentes de Tránsito-SOAT, vigente,
8 Licencia de conducir cuya categoría corresponda al vehículo a aperar, vigente

(en caso incluya conductor)

ALQUILER DE MAQUINARIAS O EQUIPO PESADO
$ Documento de Nacional de Identidad (DNI),
8 Documento que acredite la propiedad de la maquinaria y/o equipo
'> Ficha técnica de maquinaria, vigente,
':' Seguro Obligatorio contra Accidentes de Tránsito-SOAT, vigente,
':' Licencia de conducir cuya categoría corresponda al vehículo a aperar, vigente.

(en caso incluya conductor)
':' Deberá contar obligatoriamente con seguro

Contratistas (TREC)
Todo Riesgo Equipo dede

ALQUILER DE INMUEBLES
':' Documento de Nacional de Identidad (DNI),
':' Copia de Título de propiedad o certificado de posesión de ser el caso

c)

LOCACIÓN DE SERVICIOS
8 CV. Documentado
':' Documento de Nacional de Identidad (DNI)
':' Declaración Jurada de no tener Impedimento de contratar con el Estado
':' Otros documentos según el caso

d)

CONSULTORÍASe)

.+;:

f
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7.3 SOBRE EL OTORGAMIENTO DE LA CERTIFICACIÓN DE CRÉDITO PRESUPUESTARIO

7.3.1

7.3.2 La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, previa verificación aprobará y emitirá la
,"':„,\ Certificación de Crédito Presupuestario en el Módulo de Presupuesto devolviendo la

-- 2’",:.;::",,documentación debidamente firmada a la Unidad de Abastecimiento. Es preciso indicar
<,;hue el Certificado de Crédito Presupuestario descrito en el Numeral 41.1 y 41.2 del artículo

1'4{1 del Decreto Legislativo N' 1440-Ley de Sistema Nacional de Presupuesto Público, es
1 et acto de administración, cuya finalidad es garantizar que se cuenta con el crédito

Éiresupuestario disponible y libre de afectación, para comprometer un gasto con cargo al
-'presupuesto institucional autorizado para el año fiscal respectivo, previo cumplimiento de
las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto materia del compromiso, Dicha
certificación implica la reserva del crédito presupuestario, hasta el perfeccionamiento del
compromiso y la realización del correspondiente registro presupuestario

/

18.
;';'/
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7,4, 1

Ficha Ruc aI tratase de Empresas, copia simple de DNI cuando se trate para
personas naturales

RNP, según la categoría requerida en el TDR
Declaración Jurada de no tener Impedimento de contratar con el Estado

Declaración jurada según anexo 01, por cada uno de tos profesionales que
integraran corno plantel técnico; dentro del contrato, adicionalmente los
profesionales realizaran una declaración jurada, en la cual indicaran que no
se encuentran vinculadas a servicios que se presten dentro de la MDSM

ALQUILER DE INMUEBLES
8 Documento de Nacional de Identidad (DNI),
':' Copia de Título de propiedad o certificado de posesión de ser el caso,

Una vez que la Oficina de Abastecimiento haya culminado la indagación de mercado de
los requerimientos solicitados por el área usuaria y determine el valor de los bienes o
servicios, solicitará la Certificación de Crédito Presupuestario a la Oficina de
Planeamiento y Presupuesto. La Oficina de Presupuesto realizará la atención
correspondiente dentro de un plazo máximo de dos (02) días hábiles

-\La Oficina de Planeamiento y Presupuesto, previa verificación, aprobará y emitirá la
f/ertificación de Crédito Presupuestario en el Módulo de Presupuesto, devotviendo la

debidamente firmada a la Unidad de Abastecimientoocumentació
7

Asimismo, se precisa que el Certificado de Crédito Presupuestario, descrito en los
numerales 41.1 y 41.2 del artículo 41 del Decreto Legislativo N.'’ 1440, Ley del Sistema
Nacional de Presupuesto Público, constituirá un acto de administración cuya finalidad será
garantizar la existencia de crédito presupuestario disponible y libre de afectación, a fin de

un gasto con cargo al presupuesto institucional autorizado para el año fiscal
previo cumplimiento de las disposiciones legales vigentes que regulen el objeto

del compromiso. Dicha certificación implicará la reserva del crédito presupuestario
el perfeccionamiento del compromiso y la realización del correspondiente registro

presupuestario

Una vez expedido el Certificado de Crédito Presupuestario, será remitido a la Oficina de
Abastecimiento para la realización de los trámites correspondientes de la adquisición o de
la prestación del servicio. El Certificado de Crédito Presupuestario implicará la reserva del
crédito presupuestario mientras se adquiere la obligación; en tal sentido, todo Certificado
de Crédito Presupuestario afectará los créditos presupuestarios de manera preliminar,
hasta que se perfeccione la obligación y se efectúe el correspondiente registro
presupuestario. En consecuencia, se deberá llevar un registro de dichos certificados que
permita determinar los saldos disponibles para la expedición de nuevas certificaciones

RFECCIONAMIENTO CONTRACTUAL

Emitida la certificación de crédito presupuestario y/o la previsión presupuestaria, según
corresponda, se perfeccionará el contrato mediante la suscripción del contrato o mediante
la emisión de la Orden de Compra, Orden de Servicio u Contrato, documento que será

1::
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