MIMIPIDALIDAD DISTRITAL DE SANM MARENS

Gestion 2023 - 2026

“Afio de la recuperacion y consolidacidn de la economia peruana” )

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 158-2025-MDSM-GM

il Exp. 2523700
i

San Marcos, 05 de mayo del 2025.

m VISTO: Informe N° 781-2025-MDSM-GDUR/NJAH-SGLO de fecha 02 de abril del 2025, Informe N° 3598-2025-
@ . MDSM-GDUR/MDGCH de fecha 09 de abril del 2025, Informe N° 119-2025-MDSM/GPP/SGPMI de fecha 14 de abril del 2025,
= /\ Informe Legal N° 335-2025-OGAJ/MDSM de fecha 05 de mayo del 2025; y, demas antecedentes que forman parte del
o ‘presente expediente administrativo.

w

?f;& CONSIDERANDO:

Que, conforme lo sefiala el articulo 194° de |la Constitucién Politica del Estado, concordante
con el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley N° 27972, las municipalidades son érganos de gobierno
local que emanan de la voluntad popular, tienen autonomia econémica, politica y administrativa en
los asuntos de su competencia y son Organos de Gobierno, promotores del desarrollo local, con
personeria juridica y plena capacidad para el cumplimiento de sus fines. La autonomia que la
Constitucion Politica del Peru establece para las Municipalidades, radica en la facultad de ejercer actos
de gobierno, administrativos y de administracién, con sujecién al ordenamiento juridico;

Que, el numeral 1.2.1 del articulo 1° del Capitulo | del Texto Unico Ordenado de la Ley N2 27444
- Ley del Procedimiento Administrativo General !, regula que: “Los actos de administracién interna de
las entidades destinados a organizar o hacer funcionar sus propias actividades o servicios. Estos actos
'son regulados por cada entidad, con sujecion a las disposiciones del Titulo Preliminar de esta Ley, y de
aquellas normas que expresamente asf lo establezcan”;

Que, el numeral 72.2 del articulo 72° del mismo cuerpo legal citado precedentemente, estipula
que: “Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales internas necesarias para el
eficiente cumplimiento de su mision y objetivos, asi como para la distribucién de las atribuciones que
se encuentren comprendidas dentro de su competencia”;

. Que, mediante Ley N° 27658, se crea la Ley Marco de Modernizacidn de la Gestién del Estado,
“"-_Lque declara al Estado peruano en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias,
) f.:id,.'dependenuas entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién
publica y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano. El proceso de
modernizacion de la gestion del Estado tiene como finalidad fundamental la obtencidn de mayores
niveles de eficiencia del aparato estatal, de manera que se logre una mejor atencion a la ciudadania,
priorizando y optimizando el uso de los recursos publicos;

Que, mediante Informe N° 781-2025-MDSM-GDUR/NJAH-SGLO de fecha 02 de abril del 2025,

"E PROCESO DE TRANSFERENCIA DE LOS PROYECTOS DE INVERSION EJECUTADOS POR LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS”, con el objetivo de regular y optimizar el procedimiento
de transferencia de proyectos;

! Aprobado mediante DECRETO SUPREMO N2 004-2019-JUS
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Que, mediante Informe N° 3598-2025-MDSM-GDUR/MDGCH de fecha 09 de abril del 2025, el
Gerente de Desarrollo Urbano y Rural, remite |a solicitud de revisién y aprobacién de la DIRECTIVA
“LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE TRANSFERENCIA DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS”;

Que, mediante Informe N° 119-2025-MDSM/GPP/SGPMI| de fecha 14 de abril del 2025, la Sub
Gerente de Planeamiento, Modernizacidn e Inversiones, emite opinién técnica favorable respecto de
la DIRECTIVA “LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE TRANSFERENCIA DE LOS PROYECTOS DE
VERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS”, asi mismo, solicita
|n|on legal para su aprobacién mediante acto resolutivo;

Que, mediante Informe Legal N° 335-2025-0GAJ/MDSM de fecha 05 de mayo del 2025, el
Gerente de la Oficina General de Asesorfa Juridica, sefiala que normativamente resulta viable aprobar
a través de la Resolucién de Gerencia Municipal la DIRECTIVA “LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE
| TRANSFERENCIA DE LOS PROYECTOS DE INVERSION EJECUTADOS POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL
| DE SAN MARCOS”;

Que, el objetivo de la presente Directiva, es establecer los lineamientos que orienten el
procedimiento dentro de un marco normativo que conduzca el proceso de transferencia fisica y
financiera de la inversién pablica, ejecutados por contrata, administracién directa o convenio en el
ambito de la Municipalidad Distrital de San Marcos;

Que, la Directiva en mencién, se encuentra dentro de lo que prescribe el articulo IV del Titulo
Preliminar de la Ley N° 27972- Ley Orgénica de Municipalidades, el cual prescribe que los gobiernos
g ocales representan al vecindario, promueven la adecuada prestacién de los servicios publicos locales
iy ‘el desarrollo integral, sostenible y arménico de su circunscripcion;

(-3 F

Que, en ese sentido, estando a lo expuesto en la parte considerativa y contando con los citados
informes técnico y legal favorable, en uso de las facultades conferidas mediante Resolucion de Alcaldia
N® 0170-2023-MDSM-A, de fecha 06 de junio del 2023, se aprueba la delegacién de funciones al
Gerente Municipal, encontrdndose en el literal p) del numeral 1.1 del Articulo Primero, la de “Aprobar
Directivas y demds documentos de cardcter normativo necesarios para concurrir la gestién técnica,
/ financiera y administrativa de la Municipalidad, con la finalidad de unificar las normas dispersas que

los regulan, dinamizar y simplificar los trémites, estableciendo requisitos y procedimientos en
concordancia con las Leyes de la materia {...)”;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. - APROBAR, la DIRECTIVA “LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE

coc_,i_ guidacion Técnica y Financiera- Transferencia- Cierre de Proyectos Ejecutados en la Modalidad de
Administracién Directa y Contrato de la Municipalidad Distrital De San Marcos” aprobado mediante
Resolucion de Gerencia Municipal N° 078-2024-MDSM-GM de fecha 29 de abril de 2024.
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ARTICULO TERCERO. — DISPONER gue |la presente DIRECTIVA aprobada en el Articulo Primero,
entre en vigencia a partir del dia siguiente de su aprobacién.

ARTICULO CUARTO. — ENCARGAR a los Organos y Unidades Orgénicas de la Municipalidad
Distrital de San Marcos, la adopcién de las acciones necesarias para el cumplimiento de la presente

Resolucién.

ARTICULO QUINTO. — PRECISAR que los profesionales que han intervenido en la revisiéon y
analisis de los informes del presente expediente administrativo, son responsables del contenido que

sustentan su solicitud de aprobacion.

ARTICULO SEXTO. — DISPONER a la Sub Gerencia de Tecnologia de Informacién y
Comunicaciones, la publicacion de la presente resolucidn en el portal web de la Entidad.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

NLiOAL RITAL D{AN t
HUARY - ANGASH
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL
DE
SAN MARCOS

Directiva N° 00X-2025-MD_SM

La presente directiva se realizé en base ala
Ley General de Contrataciones Publicas
N° 32069 y Reglamento
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DIRECTIVA N° 00X-2025-MDSM/OGPP-OPMI

LINEAMIENTOS PARA EL PROCESO DE TRANSFERENCIA DE
LOS PROYECTOS DE INVERSION EJECUTADOS POR LA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS - HUARI -
ANCASH"

ROL Oficina Sello y firma

Sub Gerencia de

Formulada por: | ;o idacion de Obras

Gerencia de
Desarrollo Urbano y
Rural

Sub Gerencia de
Oficina de
Planeamiento
Modernizacion E
Inversion

Revisada por:

Oficina General de
Asesoria Juridica

Aprobada por: Gerencia Municipal
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. ACRONIMOS

LGCP
RLGCE
LPAG
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MD SM
CGR

INFOBRAS
SIAF
GDUR
SGEIP
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ETT
CTTPI
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TITULO |

ASPECTOS PRELIMINARES

Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones con el Estado
Reglamento de la Ley General de Contrataciones del Estado.
Ley N° 27444, ley procedimientos Administrativos General
Sistema Nacional de Programacién Multianual de Gestion de Inversiones
Ley Organica de Municipalidades

Gobierno Nacional.

Gobierno Regional

Gobierno Local.

Municipalidad Distrital de San Marcos

Contraloria General de la Republica

Sistema de Informacion de Obras Publicas

Sistema Integrado de Administracion Financiera.

Gerencia Desarrollo Urbano y Rural

Subgerencia de Ejecucion de Inversion Publica

Sub Gerencia de Liquidacién de Obras

Unidad Formuladora.

Unidad Ejecutora de Inversiones.

Oficina de Programacion Multianual de Inversiones.

Unidad Productora.

Inversiones de Optimizacion, Ampliacion, Rehabilitacion y Reposicion.
Inversion Publica.

Proyecto de Inversion Publica.

Expediente Técnico.

Documento Equivalente

Expediente Técnico de Transferencia

Comision Técnica de Transferencia de Proyectos de Inversion
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DIRECTIVA N°  -2025-MDSM/OGPP-OPMI
DIRECTIVA DE TRANSFERENCIAS DE PROYECTOS DE INVERSION

Il. OBJETIVO
Establecer los lineamientos que orienten el procedimiento dentro de un marco
normativo que conduzca el proceso de Transferencia Fisica y financiera de la inversion
publica, ejecutados por contrata, administracion directa o convenio en el ambito de la
Municipalidad Distrital de San Marcos.

A. Unificar el procedimiento y los criterios técnicos para el proceso de transferencia

: fisica (Infraestructura, mobiliario y/o equipamiento) y financiera, a las entidades

} receptoras correspondientes, aptas para su operacion y mantenimiento

2 respectivo.

B. Poner en operacion y funcionamiento la infraestructura y otros componentes que
se transfiere y que tiene caracter de transferencia parcial.

IV. ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente directiva son de obligatorio cumplimiento
para todos los organos y unidades organicas de la Municipalidad Distrital de San
Marcos, vinculadas con la administracion, ejecucién y mantenimiento de los proyectos
de inversion.

La presente directiva es de aplicacion obligatoria para la transferencia de las
inversiones publicas, que fueron ejecutadas por contrata, administracion directa o
convenio en el ambito de la Municipalidad Distrital de San Marcos.

2 RESPONSABILIDAD

{B/ Los funcionarios y servidores publicos involucrados en los procesos y actividades

‘/ relacionados con la ejecucion de obras publicas, ya sea por administracion directa o
indirecta, son responsables de cumplir con las disposiciones establecidas en la

presente directiva. Asimismo, los funcionarios y servidores de las diversas

> dependencias que conforman la Municipalidad Distrital de San Marcos deberan

) acatar esta directiva en la medida en que participen en los procedimientos

_cﬂ/' Constitucidn politica dgl Eeru. o

« Ley N° 27972, Ley organica de Municipalidades

« Ley N° 32069 Ley General de Contrataciones Publicas
Decreto Supremo N° 009-2025-MEF, Reglamento de la Ley General de
Contrataciones Publicas
Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.
Ley N° 31500, Ley que establece el caracter vinculante del control concurrente y
adopta otras medidas necesarias para perfeccionar el funcionamiento de dicho
mecanismo de control.
Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de Control
Interno.
Decreto Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.
« Decreto Supremo N° 284-2018-EF, que aprueba el Reglamento del Decreto
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Legislativo N° 1252, Decreto Legislativo que crea el Sistema Nacional de
Programacion Multianual y Gestion de Inversiones.

+ Resolucién Directoral N° 0001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva N° 001-
2019- EF/63.01, Directiva General del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestién de Inversiones.

+ Ley N° 32185, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2025.

- Ley N° 31589, Ley que garantiza la reactivacion de .obras publicas paralizadas y
sus modificatorias. _

« Decreto Supremo N° 345-2018-EF que aprueba la Politica Nacional de

Competitividad y Productividad.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, que aprueba el Texto Unico Ordenado de la

Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcion Publica.

Decreto Supremo N° 019-2019-VIVIENDA, que aprueba el Texto Unico Ordenado

de la Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales.

Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA y sus modificatorias, que aprueba el

Reglamento de la Ley N° 29151, Ley General de Sistema Nacional de Bienes

Estatales.

Resolucion de Contraloria N°432-2023-CG, que aprueba la Directiva N° 017-2023-

CG/GMPL “Ejecucion de Obras Publicas por Administracion Directa’.

TITULO I
ASPECTOS GENERALES
M. DISPOSICIONES GENERALES

Se aplica el proceso de Transferencia a los Proyectos de Inversion, que al ser
financiados y ejecutados por la Municipalidad Distrital de San Marcos constituyan
Capital econémico y que, por sus propias condiciones, implique la ejecucion fisica,
implementacion u otra accion.

Se contempla los siguientes casos:

1. Transferencias de proyectos de tipo infraestructura fisica: saneamiento de
redes de agua y desague, redes eléctricas, infraestructura educativa y de
salud, infraestructura deportiva, agricola, entre otras.

2. Transferencias de proyectos con rubro de implementacion: mobiliario
administrativo, mobiliario educativo, mobiliario de salud, equipamientos
diversos, adquisicion de activos, entre otros.

El procedimiento de la Transferencia se regira por dos tipos de unidad receptora:
Transferencia a unidades receptoras internas (Tipo |) y Transferencias a unidades
receptoras externas (Tipo Il).

Para ambos tipos de unidades receptoras, la seleccion o determinacion del
receptor se desarrollard previamente, segin lo dispuesto en rubro de la
sostenibilidad, que menciona la Ficha de Registro SNIP/INVIERTE.PE; si esta no
especifica se hara un andlisis y evaluacion para determinar quién asumira la
operacion y mantenimiento respectivo, para ello se haran coordinaciones previas
con la unidad receptora.

M:ﬁn i 4 e il
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d. A partir de la transferencia, le compete al receptor final desarrollar las acciones
del uso, operacion y mantenimiento, y registro segun el caso.

e. En el caso que la unidad receptora requiera de algiin documento adicional sobre
el proceso de ejecucion del mismo, podra coordinar previamente o solicitarla
formalmente para ver su procedencia y existencia en el archivo técnico de la
Municipalidad Distrital de San Marcos.

f.  En el caso que el proyecto cuente con varias etapas de ejecucion, se procedera a
las transferencias por etapas, aclarando en el documento final la observacion de
dicha etapa.

7.1. Condiciones basicas para la transferencia

los siguientes requisitos:

La Sub Gerencia de Liquidacion de Obras, sera la encargada de conducir el
proceso de transferencia a la entidad receptora correspondiente

El proyecto de inversion a transferir, debe contar con el acta de recepcion de obra
(firmada por todos los miembros del comité de recepcién de obra, el contratista y
la supervision).

La transferencia fisica de una obra que incluye infraestructura, mobiliario y/o
equipamiento segun corresponda, se realizard cuando culminada su ejecucion
haya sido recepcionada por el comité sin ninguna observacién, mediante el acta
correspondiente cumpliendo con las especificaciones técnicas establecidas en el
expediente técnico. Con el fin de que la Entidad receptora pueda verificar la
gjecucion de cada uno de los componentes del expediente tecnico de la obra, se
realizara la firma del acta de transferencia provisional en el mismo acto del
procedimiento de recepcion de la obra. (Anexo N° T-19)

El proyecto de inversion a la fecha de transferencia debe contar con la liquidacion
técnico - financiera, aprobada con acto resolutivo (sin saldos pendientes).

La suscripciéon del acta de transferencia provisional de la obra y su consecuente
funcionamiento, no esté condicionada a que la Entidad previamente haga llegar la
Liguidacion de la obra y/o Liquidacion técnica y financiera del proyecto.

8.1.1. Tipos de Transferencia

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos previos, se
procedera a determinar el tipo de transferencia aplicable.

a. Transferencia Tipo 1: Unidades Receptoras Internas

Esta modalidad se aplica a unidades receptoras internas, que incluyen:
Juntas Administradoras de Servicio de Saneamiento (JASS)
Comités de Regantes

Alcaldes de Centros Poblados (persona natural)
Otros, segun corresponda

8 Jr. Progreso N° 332 - ,
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b. Transferencia Tipo 2: Unidades Receptoras Externas

Se aplica a unidades receptoras externas, especificamente a otras
entidades publicas, tales como:

Direccion Regional de Salud (Diresa) .

Unidad de Gestion Educativa Local (UGEL) Huari
Empresa Hidrandina

Alcaldes de Centros Poblados (persona juridica)
Otros, segun corresponda

8.1.2. De las entidades o dependencias receptoras y sus representantes
Por parte de las unidades receptoras:

a. Los representantes de las unidades receptoras internas pueden
ser:

S v' Presidente o Junta Directiva de la JASS, en caso de sistemas de
| | S P ) saneamiento.
i v Presidente o Junta Directiva del Comité de Regantes, si se trata de
infraestructura de riego.
v Alcalde del Centro Poblado, cuando la obra corresponde a
= infraestructura municipal.
T T, v Otra autoridad comunal o lider local, segun el tipo de obra y su
: ambito de gestion.

En caso de que no existan estas juntas directivas o que, de existir, no
deseen participar en el acto de transferencia, esta podra realizarse con
autoridades locales de la zona beneficiaria (alcalde, agente, civico, u
otra autoridad correspondiente).

b. En el caso de las unidades receptoras externas, el representante
sera el titular de la unidad receptora. Si es necesario, este podra
designar una comision técnica de transferencia, conformada por
representantes de sus areas técnica y administrativa, quienes se
encargaran de recibir la obra y gestionar su operacion y
mantenimiento.

Por parte de la Municipalidad Distrital de San Marcos:

Se designara una Comision Técnica de Transferencia de Proyecto de
Inversion (CTTPI), dicha comision tendra la responsabilidad de
recopilar, analizar y organizar toda la informacion relacionada con la
obra y/o proyecto, con el objetivo de optimizar y agilizar el proceso de
transferencia. Segun sea el caso, se podra contratar a un gestor de
transferencia o equipo gestor de transferencia con experiencia en
gestion de proyectos de inversion, normativa aplicable y procesos
administrativos, quien brindara asesoramiento técnico a la comisién,
asegurando ‘el cumplimiento de los procedimientos y la correcta
transferencia dei proyecto.

e
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a. Paralas Transferencias del Tipo 1 (Unidad receptora interna)
la CTTPI de la Municipalidad Distrital de San Marcos sera
designado mediante Resolucion de Gerencia Municipal y estara
conformada de la siguiente manera:

Jr. Progreso N° 332 1

U el 104§ e,

PRESIDENTE: Gerente de Desarrollo Urbano.

1ER MIEMBRO: - Sub Gerente de Ejecucion de Inversion
Publica.

3ER MIEMBRO: Sub Gerente de Liguidacién de Obras.

Funciones de la CTTPI: Transferencia Tipo 1

Los servidores designados como integrantes de la comision
desarrollaran sus funciones en forma parcial, asumiendo con
pleno respeto y responsabilidad el trabajo encomendado,
velando por la correcta aplicacion y cumplimiento de la
presente directiva

|dentificar las entidades beneficiarias y solicitar la acreditacion
del o los representantes a cargo de la recepcion de las
transferencias.

Gestionar y coordinar la salida a campo para verificar el estado
fisico y situacional de la obra, con el objetivo de proceder a la
firma del acta de verificacion fisica y estado situacional, de
acuerdo con el Anexo N.° T-2.

Firmar el acta de transferencia conjuntamente con los
encargados acreditados de la unidad receptora, segun Anexo
N2 T-4

Comunicar a las instancias correspondientes sobre las
transferencias culminadas.

b. Para las Transferencias del Tipo 2 (Unidad receptora externa)
la CTTPI de la Municipalidad Distrital de San Marcos sera
designado mediante Resolucion de Gerencia Municipal y estara
conformada de la siguiente manera:

PRESIDENTE: Gerente de Desarrollo Urbano y Rural.

1ER MIEMBRO: Sub Gerente de Ejecucion de Inversion
Publica.

2DO MIEMBRO: Gerente de Administracion y Finanzas.

3ER MIEMBRO: Sub Gerente de Liquidacion de Obras.

4TO MIEMBRO: Jefe de Unidad de Control Patrimonial.

Funciones de la CTTPI: Transferencia Tipo 2

Los servidores designados como integrantes de la comision
desarrollaran sus funciones en forma parcial, asumiendo con
pleno respeto y responsabilidad el trabajo encomendado,
velando por la correcta aplicacion y cumplimiento de la
presente directiva.

Implementar un libro de actas, con su respectiva autorizacion
notarial y registro correspondiente. -

Actuar aplicando principalmente los principios de impulso de
oficio, celeridad, eficacia, imparcialidad, uniformidad, entre
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otros, que garanticen la labor encomendada, coordinando con
las oficinas respectivas, asi como con las entidades receptoras.

e En caso de interpretacion y aspectos no contemplados en la
presente directiva, la comision sera la responsable de absolver
aplicando los procedimientos administrativos o fuentes
supletorias o subsidiarias compatibles cen la finalidad y
naturaleza de la directiva.

e Requerir a la SGLO, el inventario de las obras y/o proyectos a
ser transferidos.

» Identificar las entidades beneficiarias y solicitar la acreditacion
del o los representantes a cargo de la recepcion de las
transferencias.

e Efectuar la verificacion de las obras y/o proyectos a transferir.

e Elaborar el expediente de transferencia de las obras y/o
proyectos a transferir.

e Derivar los expedientes de transferencia a las entidades
receptoras correspondientes para su respectivo tramite y
aprobacion.

e Gestionar y coordinar la salida a campo para verificar el estado
fisico y situacional de la obra, con el objetivo de proceder a la
firma del acta de verificacion fisica y estado situacional. (Anexo
N° T-2)

e Formular los informes de evaluacion para la emision de la
autorizacion de transferencia de obras y/o proyectos de
inversion, luego de la aprobacion por parte de las unidades
receptoras

» Formulary suscribir el acta de transferencia.

e Firmar el acta de transferencia conjuntamente con los
funcionarios acreditados de la entidad receptora, asi como los
formatos que son propios de la transferencia que se
encuentran detallados en la presente norma. (Anexo N° T-4)

» Remitir las actas de transferencia firmadas por la entidad
receptora al archivo institucional.

Los miembros de la CTTPI de la Municipalidad Distrital de San
Marcos realizaran las coordinaciones cuando el presidente
convoque a sesion de trabajo, para tratar temas relacionados a la
Transferencia de P, en el cual todos los acuerdos adoptados por
la Comision quedaran registrados en el libro de actas, el mismo
que debera estar legalizado por un notario.

Todos los acuerdos adoptados por la CTTPI, se tomaran por
mayoria simple y se debera tener en consideracion el voto
dirimente del presidente de la Comision.

8.1.3. De la documentacion basica

La documentacion del expediente de transferencia del Proyecto de
inversion, se formaliza en funcion al tipo del ente receptor como
son: - :

T T
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e Unidades receptoras internas (Transferencia del Tipo [)
» Unidades receptoras externas (Transferencia del Tipo II)

Expediente de la liquidacion: Dentro de la documentacion a
transferir, se contara con un ejemplar del expediente de la
Liquidacion Técnico -Financiera, el cual mostrara principalmente;
su aprobacién resolutiva; la memoria descriptiva de lo desarrollado,
precisando etapas, sectores u otros rubros intervenidos; el
presupuesto ejecutado a nivel de gasto final; valorizacion con
partidas; planos finales; Acta de Recepcion, entre otros. También
es aplicable y de uso el expediente logrado a través de Liquidacion
de Oficio.

Reporte Fisico de lo ejecutado: La ejecucion del proyecto de
inversion se confirmara con base en los resultados de la liquidacion
técnico-financiera. Para ello, las comisiones técnicas de
transferencia de ambas partes coordinaran una inspeccion en
campo a fin de constatar la infraestructura en cuestion.
Posteriormente, se procedera con la firma del Acta de Verificacion
Fisica y Estado Situacional, conforme al (Anexo N° T-2), la cual se
emitira en tres ejemplares originales.

Dado que se trata de un procedimiento técnico, el acta sera suscrita
por los representantes técnicos de ambas comisiones de
transferencia.

Reporte Contable: La Sub Gerencia de Contabilidad, procedera a
la ubicacion del valor que fuera consignado en la Liquidacion
Financiera, la misma que serd extraida directamente de la
Liquidacion Técnica - Financiera que se encuentra previamente
aprobada mediante resolucion, ésta sera acorde con lo registrado
en los balances contables.

La Sub Gerencia de Contabilidad emitira el Acta de Transferencia
Contable (Anexo N° T-3) en 03 originales, la cual sera suscrita por
la Gerencia de Administracion y Finanzas, y la subgerencia de
Contabilidad, Abastecimiento y la Unidad de Control Patrimonial de
la entidad que transfiera y de la que recepcionara.

8.1.4. Del procedimiento de transferencia a unidades receptoras internas

(TRANSFERENCIA DEL TIPO 1)

332

RIET YT TN

La transferencia de proyectos de inversion, se plasman
basicamente en el traspaso de lo ejecutado y el envio de toda la
documentacion técnico administrativa, el cual tiene plena
vinculacién y afinidad con la dependencia que recepcionara;
recibirda la documentaciéon y procedera a su patrimonizacion e
incorporacion del valor de la liquidacion de lo transferido, hacia sus
activos.

En caso de existir posibles disyuntivas en la determinacion de la
Institucion receptora, se ajustara al analisis y evaluacion que se
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hagan entre la Municipalidad Distrital de San Marcos y el Titular de
la unidad receptora interna.

Para el caso de transferencias a unidades receptoras internas, se
concretiza a través de la notificacion y remision del expediente de

transferencia por parte de la Comision Técnica de Transferencia.

La documentacién final y ordenado del expediente de transferencia
hacia Unidades receptoras internas, se hara del siguiente modo:

d.1. Acta de Transferencia

d.2. Documento de designacién de la Comisién Técnica de
Transferencia

d.3. Memoria Descriptiva del proyecto

d.4. Planos de ubicacién, plano de distribucion y/o metas de la
obra

d.5. Acta de Recepcion de la Obra

d.6. Resolucidon que aprueba la liquidacién del proyecto
(Administrativa, Técnico y Financiera)

Para la tramitacion de todo el proceso de transferencia, se requerira
que el Acta de Transferencia sea emitida en 3 ejemplares.

Al constituir un proceso de gestion administrativa la documentacion
entregada, ya no es objeto de observaciones, en folios y
observaciones de tipo técnico ya que el tramite inicio desde un acto
resolutivo como es una Resolucion de Liquidacion Técnico
financiera.

8.1.5. Del procedimiento de transferencia a unidades receptoras externas

(TRANSFERENCIA DEL TIPO II)

a.

Luego de identificar a la entidad receptora, se le notificara para que
conforme una Comision Técnica de Transferencia, los cuales seran
acreditados ante la Municipalidad Distrital de San Marcos de modo
escrito.

En caso de existir disyuntivas en la determinaciéon de la entidad
receptora, se ajustara ello al andlisis y evaluacion que se hagan
entre la Comision Técnica de Transferencia de Proyectos de
Inversién de la Municipalidad Distrital de San Marcos y las
Entidades comprometidas, pudiendo pedir asesoramiento a
organos juridicos u otros.

El acta de Transferencia incluye la formalizacion de (02) Actas
previas sobre los aspectos fisicos y contable, las cuales se
elaboraran y firman previamente los representantes de la Comision
de Transferencia de Proyectos de Inversion de ia Municipalidad
Distrital de San Marcos, luego hara lo mismo los representantes de
la entidad receptora externa.

Pag. 13
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d. El Acta de Transferencia se concretiza con la firma (03 ejemplares)
de ambas comisiones técnicas de transferencia (primero firma la
unidad receptora externa y luego la Municipalidad Distrital de San
Marcos), usando para ello el Anexo N? T-4.

e. Este tipo de Transferencia de proyecto de inversion, se concretiza
con la notificacion, el Acta de Transferencia y entrega del
expediente de transferencia.

f. En este tipo proceso se elaboraran tres actas, las cuales se
elaboraran en tres ejemplares cada una; ella es:

f.1. Acta de Verificacion Fisica y Estado Situacional (Anexo N°
T-2)

f.2. Acta de Transferencia Contable (Anexo N° T-3)

f.3. Acta de Transferencia del Proyecto (Anexo N° T-4)

g. Ladocumentacion final del expediente de transferencia a unidades
receptoras externas contendra lo siguiente:

g.1. Acta de Transferencia del Proyecto

g.2. Acta de Verificacién Fisica y Estado Situacional

g.3. Acta de Transferencia Contable

g.4. Documento de acreditacion de las Comisiones Tecnicas de
Transferencia de Ambas partes

g.5. Memoria Descriptiva del proyecto

g.6. Planos de ubicacion, plano de distribucion y/o metas de la
obra

g.7. Acta de Recepcion de la Obra

g.8. Copia del expediente de la liquidacion Técnica — Financiera
del proyecto

g.9. Otros aspectos y/o criterios que considere la Comision que
permita y contribuya a mejorar el proceso de transferencia

h. Al constituir un proceso de gestion administrativa la documentacion
entregada, ya no es objeto de observaciones, en folios y
observaciones de tipo técnico ya que el trémite inicio desde un acto
resolutivo como es una Resolucion de Liguidacion Tecnico
financiera.

i. ElActo de transferencia final podra ser publico, para lo cual se fijara
fecha, hora y lugar del acto, se desarrollan segun coordinaciones y
estrategias de las partes involucradas

IX. DISPOSICIONES COMPILEMENTARIAS

9.1. Disposiciones finales

a. La entidad receptora debera administrar, operar y brindar el
mantenimiento,, asi como dar el uso correcto a los componentes
transferidos.

b. Las instituciones receptoras daran al proyecto o producto transferido el
; Pag. 14
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uso que fue motivo de su financiamiento; de no ser asi, incurrira en
responsabilidad administrativa, civil o penal segun corresponda.

c. Una vez culminada la liquidacion técnica y financiera del proyecto, con la
emision de la resolucion respectiva y contando con el documento que
sustente la transferencia fisica, la UEI de la Municipalidad Distrital de San
Marcos, debe registrar el Formato 9 - seccion C, donde debe ingresar el
monto de |a liquidacion fisica y financiera. De igual manera se procedera
a la rebaja contable de la Cuenta Construccion de Edificios no
Residenciales y Construccion de Estructuras respectivamente, a fin de
que sea reflejado en los Estados Financieros de la entidad, debiendo
notificar copia de la Resolucion al Sector respectivo.

d. La GDUR, SGEIP, SGLO, CTTPI, son los responsables de cumplir y
hacer cumplir las disposiciones contenidas en la presente directiva.
Asimismo, las UEI de PIP de la Municipalidad Distrital de San Marcos son
responsables de cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en
la presente Directiva.

e. Es obligacion de todas las entidades receptoras, brindar apoyo a la
CTTPI para el cumplimiento de las acciones sefialadas en la presente
directiva, hasta la culminacién del proceso de transferencia.

f.  Aquellos casos o temas no contemplados en la presente directiva seran
resueltos por el CTTPL.

g. La Secretaria General debera publicar la presente Directiva en el portal
de la Institucion, en la misma fecha de aprobada la Directiva.

h. Es deber de la Entidad Receptora informar los vicios ocuitos de
encontrase, de forma inmediata a la UEI, la cual se encargara de ejercer
las acciones necesarias de acuerdo a Ley para la subsanacion de las
mismas.

DISPOSICIONES DEROGATORIAS

Primero. Dejar sin efecto el ITEM 10. Transferencias de la Directiva de Liquidacion

Técnica y Financiera — Transferencia — Cierre de proyectos ejecutados en la

“'R"‘E”'op modalidad de Administracién Directa y Contrato, aprobada mediante la Resolucion

\zde Gerencia Municipal N° 078-2024-MDSM/GM.

S

e uRsane c?Segundo. Dejar sin efecto cualquier norma o disposiciones administrativas del
jémbito del Gobierno Distrital que se opongan o contradigan a la presente Directiva;

debiendo ser la presente de obligatorio cumplimiento por parte de las Unidades

Organicas y Unidades Ejecutoras que forman parte del proceso.

8 Jr. Progreso N 332 o
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Xl. ANEXOS

11.1. Glosario de términos

Acta de Transferencia de Proyecto de Inversion: Infraestructura, Mobiliario
y/o Equipamiento: Es el documento que evidencia la entrega fisica de la obra
ejecutada, mobiliario y/o equipamiento por el Municipalidad Distrital de San
Marcos, y la Entidad Receptora, a través de la Comision Tecnica de
Transferencia de Proyectos de Inversion, con la finalidad que la operacién y
mantenimiento se realice de manera oportuna.

Acta de Recepcion de Obra: Es el documento que evidencia la culminacion
fisica de la ejecucidn de la obra, de acuerdo los componentes establecidos
en el Expediente Técnico; la suscripcion de dicho documento se encuentra a
cargo del Comité de Recepcion y transferencia de obra, la contratista en caso
éste haya sido ejecutada por contrata.

Comision Tecnica de Transferencia de Proyectos de Inversion:
Servidores y/o funcionarios del Municipalidad Distrital de San Marcos,
designados por el titular de la Entidad o por quien haya sido delegado, guienes
tienen a su cargo realizar realizar la transferencia al sector correspondiente;
ello conforme al procedimiento dispuesto en las normas que regula las
Contrataciones con el Estado y de la presente directiva, segun el caso.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una relacion
juridica dentro de los alcances de la Ley y el Reglamento.

Entidad: Es representada por la Municipalidad Distrital de San Marcos, sus
Unidades Organicas y todas sus Unidades Ejecutoras adscritas, quienes
tendran la responsabilidad de efectuar las transferencias fisicas de las obras
a su cargo.

Entidad Receptora: Instituciones publicas, organizaciones publicas, etc.,
quienes seran los beneficiarios directos de la ejecucion de una obra, teniendo
a su cargo la operacion y mantenimiento, asegurando el adecuado
funcionamiento.

Liquidacion de contrato: calculo técnico efectuado, bajo las condiciones
normativas y contractuales aplicables al contrato, que tiene como finalidad
determinar el costo total del contrato y su saldo econémico.

La liquidacion técnica y financiera de un proyecto: es un procedimiento
administrativo que determina el costo final de una obra. Este proceso se
realiza para registrar los costos en la informacién financiera e incorporar los
bienes al patrimonio de la entidad.

Obra: Construccidén, reconstruccion, rehabilitacion, remodelacion,
mejoramiento, demolicién, renovacién, ampliacion y habilitacion de bienes
inmuebles, taless como edificaciones, estructuras, excavaciones,
perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que requieren expediente
técnico, direccidon técnica, mano de obra, materiales y/o equipos

Pag. 16
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Obra Publica: Es la construcciéon de infraestructura y/o edificacion que se
destina a favor de la sociedad, promovida y ejecutada por una administracion,
en este caso por el la Municipalidad Distrital de San Marcos

Proyecto de Inversion: Es la intervencion temporal que se financia, total o
parcialmente, con recursos publicos, destinadas a la formacion de capital
fisico, humano, institucional, intelectual y/o natural, que tenga como proposito
crear, ampliar, mejorar o recuperar la capacidad de produccion de bienes y/o
servicios, los mismos que formen parte de obras

de infraestructura publica

Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y las
condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En el caso de consultoria, la
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extensién del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la Entidad
debe suministrar informaciéon basica, con el objeto de facilitar a los
proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

g Jr. Progreso N° 332
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10.3 Anexos

Anexo N°T - 01
ACTA DE TRANSFERENCIA PROVISIONAL

ENTREGA DE LLAVES, EQUIPAMIENTO Y MOBILIARIO, PARA SU CUSTODIA'Y OPERACION

" Entidad Ejecutora

Tipo de Proceso

“Fuente de Financiamiento
-~ Contratista

Representante Comun
Sistema de Contratacion
Contrato de Ejecucion de Obra
Firma de Contrato
Presupuesto Referencial
\(\esupuesto Contrato
ﬁeﬁidente de Obra

Entrega de Terreno

Inicio de Obra

dolas .......... horas am del dia ............de ......... del 20......, se reunieron en la obra:
” por parte de la

Entidad, el Subgerente de Liquidaciones de Obra; y por parte los beneficiarios del Proyecto de

BRAVETSION, ..o ittt e, AT realizar los acuerdos

m cQ@r lo tanto, se empezo con la verificacion de las chapas, prueba y entrega de Ias ll,aves de cada
AR uno de los ambientes detallados a continuacion:

1] Ba-t e

|
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MODULO |

MODULO II

ODULO 1l
= ol

\= Asimismo, se verifico en campo el cumplimiento de las siguientes metas fisicas proyectadas en el
| Expediente Técnico Contractual, como también la funcionalidad y operatividad de la Infraestructura,
*conforme a la suscripcion del Acta de Recepcion de Obra de fecha . T
la cual se concluye que la Infraestructura se encuentra, EN BUENAS CONDICIONES

UNIDAD | CANTIDAD

DESCRIPCION

hforme se indicaenel .....................ccccciiiiiiiiii i oo ..., SUSCTitO entre la Entidad y la
Empresa Contratista “u....ee e " sefiala que: “Ni la suscripcion
del Acta de Recepcién de Obra, ni el consentimiento de la liquidacién del contrato de obra, enervan
el derecho de LA ENTIDAD a reclamar, posteriormente, por defectos o vicios ocultos, conforme a lo
dispuesto por los articulos 40 de la Ley de Contrataciones del Estado y 173 de su Reglamento. El
plazo méximo de responsabilidad de EL CONTRATISTA es de siete (7) afios, contados a partir de
la conformidad de la recepcion total de la chra.”
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En presencia del Ing. Néstor Javier Antequera Huaman, Subgerente de Liquidaciones de
Obras — MDSM; y los beneficiarios del Proyecto de Inversnon se acuerda realizar la
TRANSFERENCIA PROVISIONAL de‘ a infraestructura:
: viveee......” para su custodia y operacion, de

s 4gua| manera se h|zo entrega de todas Ias Ilaves como del equipamiento y mobiliario correspondiente

/"f/ —<al expediente técniro.
=/ ds, e
;‘S % Tty \i
7 L s Finalmente, en sefial de conformidad, se suscribe la presente acta en tres (03) originales,

e
¥ “¢fendolas ................... horasdel ................ defebrerodel20...............

POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS

Sub Gerente de Liquidacion de Obras — MDSM

POR PARTE BENEFICIARIOS

s <SOSR 5

£,
(& ¢
5 \i\
= Z8 of
2 9
pesAfAOL [
N
)
SaNmRRe”

Personal Responsable
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ANEXO N° T - 02
ACTA DE VERIFICACION FiSICA Y ESTADO SITUACIONAL

En la presente acta se deja constancia de la verificacion de la existencia fisica y estado situacional
del OIOYEEte! suwiisrissavisssisisimsseiny , con el objetivo de proceder a su transferencia a la

...(unidad receptora). Para ello, se reunieron en el lugar de la obra los representantes

scnicos de la Comision Técnica de Transferencia de Proyectos de Inversion de la Municipalidad

...(unidad receptora).

PRIMERO. - El Proyecto fue ejecutado por la Municipalidad Distrital de San Marcos en el afio (s)

, segun los siguientes datos:

o

énndad Ejecutora
4 *Tipo de Proceso

"'Fuente de Financiamiento

Contratista

Representante Comun
T:“j‘\,‘ Sistema de Contratacion
o\kontrato de Ejecucion de Obra

‘sttrma de Contrato
J;?sresupuesto Referencial

[—-’..

S Entrega de Terreno
Inicio de Obra
pliacion de Plazo N°01

esolucion de supervision de obra
Resolucién técnica — financiera

c,co cuerdan con lo estipulado en la liquidacion aprobada:
Avance fisico de ..........% y ejecucion financiera de S/..........

Metas de la Obra:

ITEM METAS CANTIDAD OBSERVACICON

2 Jr. Progreso N° 332 - '
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TERCERO. - En cuanto al estado situacional, se verifica que el Proyecto se encuentra en una de
las siguientes condiciones:

e Operativo y en uso actual por parte de los beneficiarios.

e Operativo, pero con observaciones menores que reguieren mantenimiento.

e Parcialmente operativo, con secciones en desuso o deterioro.

e No operativo debido a ................ (indicar motivo, como falta de mantenimiento,

derrumbes, entre otros).

tado de conservacion del proyecto es ................ (seleccionar entre: bueno, regular, deficiente,

Siendo las ........ horas del dia ........ del mes ........ del afio 20........ , se extiende la presente acta

K‘v.-_.‘en triplicado, firmando las partes involucradas en sefial de conformidad

Representantes Técnicos de la Comision Técnica de Transferencia

=A UNIDAD RECEPTORA

Representantes Técnicos de la Comision Técnica de Transferencia
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" MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MAREOS

Gestion 2023 - 2026

Anexo N°T-03
ACTA DE TRANSFERENCIA CONTABLE

En la presente acta se deja constancia de |a transferencia contable a favorde ........ccoeivvieiieneennns.
(unidad receptora), correspondiente a la obra

AN
' \o ProfiaBlof commss s s s s s s s
Ljo Codigo: oooeeiiieinnn, s e A

o  UDbICACION: ..o

/#CHEn 5EQATOS DEL PROYECTO A TRANSFERIR:
4

#  Localidad: «ovmmnrmnanmsmsss s s
¢ DSl cosmenrsmrmnnnunnm s e
e Resolucion de Liquidacion Técnica - FINanCIera: ........coovveiiiiriiiiieeiee e,

E LA TRANSFERENCIA CONTABLE

“/MANIFIESTO: Se registran los valores resultantes de los libros contables de ambas entidades,
detallados a continuacion:

En la sede de la Municipalidad Distrital de San Marcos

AN 3
«enta Contable } Descripcion | Monto (S/.)

VL

=1t

&gHNte Acta de Transferencia Contable se elabora en virtud de la transferencia del Proyecto
.J......, el cual fue financiado y liquidado por la Municipalidad Distrital de San Marcos. Esta
nstituye la entrega formal y definitiva de los registros contables a ............. (unidad

En fe de lo cual, se suscribe la presente acta en el distrito de San Marcos, a los ...... dias del mes
de ... del afo 20...... , dejando constancia de que los importes se encuentran debidamente
registrados en los balances contables de ambas entidades.
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAM MARCOS

Gestion 2023 - 2026

ENTIDAD QUE TRANSFIERE ENTIDAD QUE RECEPCIONA
(Cuentas contables) (Cuentas contables)

FUNCIONARIOS AUTORIZADOS FUNCIONARIOS AUTORIZADOS
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MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN M2

Gestion 2023 - 2026

Anexo N° T - 04
ACTA DE TRANSFERENCIA DEL PROYECTO DE INVERSION

Siendo las ...... horas del dia ...... de ..... del afio ......, se reunieron en las instalaciones de
7 - .., la comisién de transferencia de obras publicas de la
' mmpaildad D|str|tal de San Marcos desngnada mediante resolucion .

Presidente o e A S A

Gerente de Desarrollo Urbano y Rural

1ER Miembro D o e AR g Sl
Gerente de Administracion y Finanzas

2P0 Miembro T B
Sub Gerente de Ejecucion de Inversidn Publica

3ER Miembro e G S S R
Sub Gerente de Liquidacion de obras

470 Miembro T w—
Jefe de Unidad de Control Patrimonial

los miembros de la comision de recepcion de la obra
desighada  COM ....ocssmmnnmen s amemeesssolende 108
P PIESENANTES b e om0 e oA S A VA A0 St

.., con el objetivo de llevar a cabo el proceso de Transferercia Patrimonial

! {va de Ia obra: ........... ceie ey, QUIBNES €N TEuniones
iNdnares a la suscripcion del Acta de Transferenma han analizado y eva!uado toda la

'trato de Obra, aprobada mediante la ......... viveveveoo.... Resolucion de
on), de fecha ......... , la liguidacion de Consu[tona de Obra Supervision, aprobada
(Resolucaon de aprobacion), defecha ..................,

TERCERO: La Municipalidad Distrital de San Marcos, en cumplimiento con la
..(Resolucion de aprobacion de la directiva), que aprueba
la ..., SE procedera a Ia entrega de la obra a la unidad receptora respectiva
.................................... , la cual se encargara de su operacion y mantenimiento, asegurando
el adecuado funcionamiento de las instalaciones, por consiguiente, se procede con la
TRANSFERENCIA DE LA OBRA

Pag. 27
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"MUMICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MAREOS

Gestién 2023 - 2026

... con Codigo Unico de Proyecto N° ..o I

CUARTO: La e ([{1a s | e
receptora), se compromete a darle uso, administrar y mantener la Infraestructura Publica con todos
sus componentes del Proyecto de Inversion Publica
BNOIE. s s s con Caédigo Unico de

que le transfiere la Municipalidad Distrital de San Marcos.

N° DOCUMENTOS RECIBIDO
1 Expediente de Transferencia Sl

En sefial de conformidad con los términos de la presente Acta de Transferencia de Obra que se
extiende por triplicado, el mismo dia y suscriben los intervinientes.

POR LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS

o
w
EZIDENTE DE LA COMISION DE TRANSFERENCIA 1ER MIEMBRO DE LA COMISION DE TRANSFERENCIA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS

3ER MIEMBRO DE LA COMISION DE TRANSFERENCIA

2DO MIEMBRO DE LA COMISION DE TRANSFERENCIA DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS

DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS
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"MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN MARCOS

Gestién 2023 - 2026

POR PARTE DE LAS AUTORIDADES DEL ....ccciiiiciiiiiiiiiinnisiinaiisnnesannnnne.. (Unidad
Receptora)

Representante Acreditado

Representante Acreditado

Representante Acreditado Representante Acreditado

Pag. 29
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